SCHEELEN® AG

Institut fiir Managementberatung und Diagnostik

Die Scheelen® AG ist seit zwanzig Jahren in den Bereichen Personal-
entwicklung, Managementberatung und -training tatig und begleitet
erfolgreich Unternehmen in Deutschland, Osterreich und der Schweiz.

Wir besetzen ab sofort in Vollzeit:
Kundenberater/in im Vertriebsinnendienst

IHRE AUFGABE
Sie unterstutzen administrativ unser Netzwerk von uber 500 Trainern und
Beratern. Das Aufgabengebiet ist anspruchsvoll und vielseitig:

« telefonischer und schriftlicher Kundenkontakt sowie beratende Tatigkeit
» Angebots-, Auftrags- und Bestellbearbeitung

* Reise- und Terminplanung sowie

« allgemeines Office Management

IHR PROFIL

Sie verfugen uber eine kaufm. Ausbildung und bringen Berufserfahrung

im Kundenkontakt mit. Sie besitzen gute Kenntnisse im Umgang mit dem
MS Office Paket. Kundenorientierung, Kommunikationsstarke und
Ergebnisorientierung zeichnen Sie aus. lhre Grundeinstellung ist positiv, Sie
arbeiten schnell, qualitativ, sind flexibel und organisatorisch talentiert. All
dem vorausgesetzt ist eigenverantwortliches Handeln und die Freude an
der Interaktion mit Menschen.

IHRE CHANCE

Vielseitige Aufgaben, interes-
sante Kundenkontakte und
personliche Entwicklung in
einem erfolgreich wachsen-
den Unternehmen mit 20
Mitarbeitern erwarten Sie.
Ein leistungsgerechtes Gehalt

und ein dynamisches Team
vervollstandigen unser Ange-
bot. Haben wir lhr Interesse
geweckt? Dann freuen wir
uns auf lhre Bewerbung!

SCHEELEN® AG

Claudia Scheelen, Vorstand
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D-79761 Waldshut-Tiengen
Tel.077 41 -96940
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www.scheelen-institut.de




